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Instrukcja obstugi CV i portfolio jako narzedzia wchodzgcego w

sktad pakietu diagnostycznego Drzewo Kariery

Dostep do portfolio mozna uzyskaé, wybierajgc CV i portfolio w menu ogdlnym na poczatku

strony.
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Rysunek 1. Widok gfédwny portfolio z opcjami pobierania i udostepniania

Portfolio Drzewa Kariery, ktére ma by¢ pomocne w poszukiwaniu pracy, zapewnia mozliwosé¢
prezentacji rezultatéw procesu uczenia sie, osiggnietych podczas formalnej i nieformalnej edukacji
oraz przebiegu kariery. Portfolio jest listg kompetencji uzytkownika oraz faktéw powigzanych z jego/jej
przebiegiem kariery (CV, wyniki testu Drzewo Kariery i inne zamieszczone pliki, np. kody programowe,
linki do wtasnych stron internetowych). Portfolio jest tworzone czesciowo automatycznie po
zakonczeniu badania Drzewem Kariery przez uzytkownika. To oznacza, ze dane wprowadzone przez
uzytkownika podczas testu sg przesytane i widoczne jako oddzielna strona sieci z pewnymi danymi i
pustymi polami oraz z instrukcjg jak je wypetnic. Link do indywidualnego portfolio uzytkownika moze

by¢ przestany pracodawcom dla potrzeb rekrutacji.

Czes¢ 1 CV i portfolio

W czesci pierwszej dostepne sg sekcje:
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e Informacje osobiste
o Typ aplikacji
e Edukacja i szkolenie

e Doswiadczenie zawodowe

o Jezyk ojczysty

e Jezyki obce

e Osobiste kompetencje i umiejetnosci

e Umiejetnosci cyfrowe

e Ksztatcenie nieformalne (inne umiejetnosci i kompetencje)
e Wolontariat

e Nagrody/wyrdznienia

e Prawo jazdy

e Inne

e Cele zawodowe, mocne i stabe strony

Edycja informacji w poszczegdlnych sekcjach wymaga klikniecia w EDYTUJ lub DODAJ NOWY. Klikniecie

przenosi uzytkownika do ekranu, w ktérym nalezy wybrad lub wpisa¢ informacje.
Dostep do wszystkich sekcji mozliwy jest po wypetnieniu Informacji osobistych.

Przyktadowy ekran do opisu doswiadczenia zawodowego wyglgda nastepujgco:

CaT (Career Tree)
Maj profil CV i portfolio Wykonaj test Zarzadzaj Wyloguj
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Trwajace

Zawod lub zajmowane Data entry
stanowisko

Giéwne zajecia | obowiazki Manual import of data from paper
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Pracodawca
Nazwa Sparrow Inc
Adres Grafton st
Kod pocztowy 444ddd
Migjscowasé Dublin

Panstwo Ireland

' Zapisz € Anuluj
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Czes¢ 2 CV i portfolio

Czes¢ druga zawiera opis kompetencji potwierdzonych testami Drzewo Kariery. W czesci tej

uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania dziedzin lub grup zawoddéw zasugerowanych przez system

Drzewo Kariery jako zgodnych z indywidualnym profilem wynikdw badania. Mozliwe jest réwniez

umieszczenie w indywidualnym CV i portfolio przyktadowych zawodéw dopasowanych do wynikéw

testow.

W celu umieszczenia w CV i portfolio dziedzin lub grup zawoddéw oraz przyktadowych

zawodow nalezy klikngé EDYTUJ w wybranej sekcji

zawody wskazane przez system Drzewo Kariery.
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Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ umieszczenia w CV i portfolio opisu kompetencji i cech

zbadanych w trakcie wykonywania testow Drzewo Kariery. W ten sposdéb uzytkownik zyskuje

mozliwo$é potwierdzenia poziomu posiadanych kompetencji.

W celu umieszczenia opisdow wybranych kompetencji i cech mierzonych testem nalezy klikngc

w EDYTUJ przy PORTFOLIO. Na kolejnym ekranie uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ oznaczenia do

publikacji opiséw dowolnych skal testéw. Publikacja wymaga klikniecia w ikone w kolumnie POKAZ.
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Publikowanie i eksport CV i portfolio

Po zakonczeniu pracy z przygotowywaniem CV i portfolio uzytkownik ma mozliwosé:

e Publikacji CV on-line w formie strony internetowe] z niezaleznym adresem. Link do strony
mozna skopiowac i przekazaé adresatom CV
Nalezy klikngé w Udostepnij portfolio i wybrac jezyk publikacji:
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Pobierz jako XML -> EUROPASS

Nie udostepniaj

- Polish

« Turkish
+ Spanish
« Slovenian
+ English

Po wybraniu jezyka publikacji wyswietlona zostanie strona, ktdérej adres mozna skopiowac¢ w celu

rozpowszechnienia CV i portfolio.

Uzytkownik moze anulowac udostepnianie klikajgc w Nie udostepniaj

e Eksportu CV do formatu XML w celu pdziniejszego zaimportowania np. do systemu
generowania CV EUROPASS
Nalezy klikng¢ w Pobierz jako XML i zapisa¢ wygenerowany plik. Plik ten mozna nastepnie

zaimportowacé w systemie EUROPASS wybierajgc w Import File.



